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INTRODUCCION

El presente instructivo tiene como finalidad informar los pasos a seguir a fin de solicitar el alta de
usuario para empresas en el sistema de rendiciones conforme a lo establecido en la Resolucién

939/2014, modificada por su similar 33/2015.
En primer lugar se deberd ingresar a la pagina de Transporte —» Resolucion 939— http://rendi
ciones.transporte.gob.ar/

El sistema desplegara la siguiente pantalla.

Ministerio de Transporte

% Presidencia de la Nacién

RENDICIONES

Solicitud de alta de usuario de empresa

Usuarie
Contrasefia

Ingresar Recuperar Contrasefia

Si es la primera vez que se ingresa hay que seleccionar la opcidn Solicitud de alta de usuario de

empresa.
El sistema solicitara el ingreso del numero de CUIT de la empresa

Ingrese CUIT: v

Una vez ingresado el nimero Ingrese CUIT: | 30-12345678-1| | v presionar /

En el caso en que el numero de CUIT presente un error, el sistema lo informara.
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El CUIT ingresado no es valido y deberd ingresarse nuevamente.

Se desplegara el siguiente formulario que debera ser completado por la empresa.

Solicitud de alta de usuario

Datos basicos de la Empresa / Empresa Fisica

CUIT: 30-12345678-1
Razdn Social (segin Ejemplo 5.A.
AFIP):
Provincia: Entre Rios -
Municipio: Caseros -
Camara: Otra Camara v
Otra Camara: Prueba Camara
Damicihio Legal: Calle 1234
Codigo Postal: 'ﬁ?gq

Datos del Representante Legal

MNombre:

Apellido:

Cargo:

Instrumento de

designacion:

Por un lado se deberan ingresar los datos basicos de la empresa:

Razdn Social: que debera coincidir con la que figura en AFIP
Provincia: es un desplegable en donde se seleccionara la Provincia en la cual esta
radicada la empresa.

Municipio: en funcién de la provincia elegida se desplegaran los diferentes municipios.

Cdmara: se desplegaran las distintas cdmaras. También aparecen las opciones No
Afiliada y Otra Camara para el caso en que no aparezca esta cadmara. Junto con esta
opcion se habilitara otro campo en donde podra ingresarse manualmente el nombre
de la cdmara.

Domicilio Legal: De la empresa

Cédigo Postal:

También se deberan cargar los datos del Representante Legal:
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Datos del Representante Legal

Mombre:

Apellido:

Cargo:

Instrumento de
designacion:

Fecha de designacion
Desde:

Fecha de designacion
Hasta:

Tipo Documento:

Mro. Documento:

Juan

Presidente

Apoderado

Poder Especial

01/01/2010

31/12/2020

DHI

12345678

E-MAIL: jpresidente@ejemplo.com

Confirme E-MAIL: jpresidente@ejemplo.com

E-MAIL Alternativo:

Confirme E-MAIL:

Teléfono:

77778888

Teléfono Alternativo:

Nombre y Apellido:

Cargo: Dentro de la empresa

Instrumento de Designacidén: del cargo

Fecha desde y hasta: del instrumento de designacion.

E-MAIL / Confirmacién E-MAIL: de contacto. Este dato es fundamental porque a esta
direccién de correo se enviara la clave del sistema y todas las notificaciones referentes al
mismo.

E-MAIL Alternativo / Confirme E-MAIL: Este dato es optativo y podrd ser utilizado en el
Caso en que se quiera dejar una segunda direccion de contacto.

Teléfono / Teléfono Alternativo: Teléfono de la empresa. El Teléfono Alternativo es
optativo.

Datos del Usuario del Sistema: Se debe indicar quien sera el responsable de utilizar el sistema.
En caso en que sea el Responsable Legal, debera cargarse nuevamente la informacion.
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Datos del Usuario del sistema

Usuario:

Mombre:

Apellido:

Tipo Documento:

Mro. Documento:

E-MAIL:

Confirme E-MAIL:

E-MAIL Alternativo:

Confirme E-MAIL:

Teléfonao:

‘eléfono Alternativo:

30-12345678-1

Pedro

Usuario

LE L

98745612

pusuario@ejemplo.com

pusuarin@ejempln.corr*

1234568

Generar solicitud de alta de usuario Cancelar

Una vez finalizada la carga hay que presionar [k solicitud de alta de usuario

En caso en que haya algun error u omision en la carga de datos, el sistema lo indicara al inicio del

formulario

Solicitud de alta de usuario

Error al completar campos

Asimismo, los campos con error u omision se marcaran indicando que hay algo para subsanar.

Mro. Documento:

E-MAIL:

Confirme E-MAIL:

E-MAIL Alternativa:

98745612

pusuario@ejemplo.com

Una vez corregido el campo, hay que volver a presionar [ solicitud de alta de usuario
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Si todos los datos estan correctos, se desplegara la siguiente ventana de didlogo

“La solicitud de alta de usuaric es un documento que
debera imprimir y enviar a la Secretaria de Transporte junto
con la documentacion adicienal requerida. Presione el
botan para poder descargar la misma v luego imprimirla.”

Descargar solicitud de alta de usuario

Presionando [REEIEIGETRHTEITE K ENERRTITEGLE se generard el PDF con la informacion a

remitir a la Secretaria de Transporte. El mismo puede guardarse en la computadora e imprimirse.
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Ministerio de Transporte Poagirca 1 das 1
Secretaria de Transporte

Solicitud de Alta de Usuario - Empresa

Usuario de Empresa

it 5o i 2543051

ILABON SOCIAL jrogrin AFIF) Ezermpln 0.

AFILLADA & CAMARA Pruchs Caman

EMICTLI LEGAL Calle 1334

COIDM POSTAL T

PROVINCLA £ fam | B [Camcren

[

FECHA DE DESIGHACHIN (] | = |
IMSTRUMENTC DE DESIGMAC K Frder Expecal

MOMBRE ¥ APELLING Fresadanc lum

TIP BOCUMERTIR [ SLIMERD DOCLIMENTE 12444478
ERAIL ESLAIL ALTERNATIVO

TELEFOM

TELEFINO AL TERMATIVO

MOMERE Y APELLIDEY
TIPS OCUMENTO:

S LIBAERD [ LEMTO LR R S

Endadl EMLAIL AL TERSATIW

TELEFO®0

TELEFINO AL TERMATIVO

Por la presenix :mnmh&dﬂdmmrﬂdﬂqmummnhmnhmu
ko verificads y o fiel reile de by seuscem al dis de b focka,

oo dicd Boprescraanic Logad @
Aprendodc o bopea

ARspisnTiralins
Cadige del alta de wmuario

Fecka dell Decemomic

Sesiodn
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Una vez verificados los datos de la solicitud, ésta debera ser firmada por el Representante Legal
de la Empresa. Luego debera certificarse la firma por Escribano Publico o Juez de Paz y
remitirse por correo a la Secretaria de Transporte del MINISTERIO DEL INTERIOR Y
TRANSPORTE, Hipdlito Yrigoyen 250, piso 12 - Oficina 1224 - MESA DE ENTRADAS -
COORDINACION DE GESTION ADMINISTRATIVA -(C1086AAB) CIUDAD AUTONOMA DE
BUENOS AIRES, Referencia: Solicitud alta de clave Sistema de Rendiciones.

Una vez recibida la solicitud, la Secretaria de Transporte la analizara.
Si se verifica que los datos son correctos y que se cumplen todos los requerimientos, la solicitud
serd aprobada y el sistema automaticamente enviara un mail a las casillas indicadas informando la

clave para utilizar el sistema, la que debera modificarse en el primer ingreso.

A continuacion se transcribe ejemplo del mail que recibirdn tanto el Responsable Legal como el
Usuario del Sistema

Su solicitud de alta de usuario con N2 5740388710983098 fue aceptada correctamente. Los
datos para ingresar al sistema son:

Su usuario es: 30-12345678-1

Su contrasefa es: mkJHvT5Ga4

Recuerde que al ingresar al sistema debera cambiar esta contrasena.

En caso de que la solicitud posea datos incorrectos o no cumpla con alguno de los requerimientos,
serd rechazada y el sistema automaticamente enviara un mail a las casillas indicadas informando el

motivo de rechazo.

Su solicitud de alta de usuario para la empresa 30-12345678-1, N2 7045608260668814, ha sido
rechazada el por el siguiente motivo:

Inconsistencia en los datos
Recuerde que para poder utilizar el sistema debera realizar una nueva alta de usuario.

Luego, debera generarse una nueva solicitud de alta de usuario con el mismo procedimiento
descripto anteriormente.

Ante cualquier otra consulta se encuentra disponible la siguiente casilla de correo electrénico:
inforesolucion939@transporte.gob.ar
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